NAUJOSIOS AKMENES RAMUCIU GIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

JSAKYMAS
DEL NAUJOSIOS AKMENES RAMUCIU GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATU PATVIRTINIMO

2023 m. spalio 7#d. Nr. V-108
Naujoji Akmene

Vadovaudamasis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso
patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d.
isakymo Nr. 170 redakcija),

tvirtinu Naujosios Akmenés Ramuéiy gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatus (pridedama).

Gimnazijos direktorius Darius Jonas Kazlauskas



PATVIRTINTA

Naujosios Akmenés Ramuéiy gimnazijos
direktoriaus 2023 m. spalio/¥d.

jsakymu Nr. V- 170§

NAUJOSIOS AKMENES RAMUCIU GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naujosios Akmenés Ramuc¢iy gimnazijos (toliau-gimnazija) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau-nuostatai) sudaryti vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo
ir sporto ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija).

2. Gimnazija naudoja UAB ,NEVDA™ parengta elektroninj dienyng ,,Tavo mokykla®
(sutrumpintai ~-TAMO).

3. Nuostatai reglamentuoja dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
idspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka, asmeny, tvarkan¢iy dienyna, funkcijas ir
atsakomybe.

4. Gimnazija nevykdo pagrindinio ir vidurinio ugdymo apskaitos spausdintuose
dienynuose, apskaita vykdoma tik elektroniniuose dienynuose. Elektroninis dienynas sudaromas
tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos pa¢ius duomenis, kaip ir spausdintuose pagrindinio ir
vidurinio ugdymo dienynuose ir vidurinio ugdymo mokytojo dienynuose, kuriy formas tvirtina
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministras.

5. Neformalaus $vietimo pamoky apskaita vykdoma tik elektroniniame dienyne.

6. Nuostatuose vartojamos savokos:

6.1. elektroninis dienynas (toliau-e-dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam
pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas.

6.2. kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatyme ir kituose §vietimg reglamentuojanciose teises aktuose vartojamas sgvokas.

IT SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA, FUNKCIJOS

7. Gimnazijos direktorius:

7.1. skiria asmenis, atsakingus uz e-dienyno administravima bei prieziiira;

7.2. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimuma, elektroninio dienyno duomeny perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés
akty nustatyta tvarka.

8. Elektroninio dienyno administratorius:

8.1. administratorius yra atsakingas uZz tai, kad bty teisingai jradyta visa informacija,
reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, trimestry,
pusmeciy intervalai, paZymiy tipai ir kt.;

8.2. sukuria naujas klases ir j e-dienyng jraSo mokinius, klasés vadovus, mokytojus,
prireikus duomenis atnaujina;

8.3. perduoda prisijungimo vardus mokytojams, klasiy vadovams, esant reikalui moko
naudotis e-dienynu mokiniy tévus (glob¢jus, riipintojus), mokytojus, klasiy vadovus;

8.4. uzdaro ir atidaro (jei to reikalauja ir leidZia sistema) mobiliy grupiy, klasiy mokiniy
trimestry, pusmeciy ir metiniy pazymiy raSymo funkcijas;



8.5. atlieka e-dienyno klaidy. nusiskundimy. pasiiilymy analize ir teikia pasitlymus del
e-dienyno pildymo tobulinimo gimnazijos direktoriui;

8.6. informuoja elektroninio dienyno paslauga teikian¢ios jmonés atstovus ir mokyklos
direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas; sprendzia jas savo kompetencijos
ribose;

8.7. mokiniui pereinant j kitag mokykla ar dél kity priezas¢iy iSeinant i§ gimnazijos, e-
dienyno skiltyje ,,Mokiniy dokumentai* jveda jsakymo numer;j ir datg;

8.8. e-dienyno vartotojams (mokytojams, mokiniams ir jy tévams) isiun¢ia pakvietima |
elektroninj pasta prisijungti prie elektroninio dienyno; pametus ar uZzmirSus prisijungimus,
pakartotinai i§siunc¢iamas pakvietimas prisijungti prie dienyno;

8.9. direktoriaus pavaduotojo ugdymui nurodymu jkelia pavaduojan¢iy mokytojy
duomenis;

8.10. gautus i§ mokytojy saugaus elgesio ir kitus instruktazus jsega ir saugo iki mokslo
mety pabaigos. Saugaus elgesio instruktazai susegami ir perduodami saugoti j archyva;

8.11. informuoja ir konsultuoja mokyklos bendruomenés narius e-dienyno pildymo,
prisijungimo ir kitais klausimais;

8.12. ne veliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos perkelia e-dienyna |
skaitmening laikmena.

8.13. informuoja e-dienyno paslaugg teikiandios jmonés atstovus ir gimnazijos
pavaduotoja ugdymui apie kilusias technines ir administravimo problemas; sprendZia administravimo
problemas neperzengdamas savo kompetencijos riby.

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

9.1. iki rugpjui¢io 31 d. sudaro klasiy, iki rugséjo 5 d. mobiliy grupiy pavadinimy sarasus;

9.2. paskirsto naujai atvykusius mokinius j klases ir teikia duomenis e-dienyno
administratoriui;
skiltyje mokytojams ir klasiy vadovams raso pastabas, kontroliuoja jy ivykdyma;

9.4. mokslo mety pabaigoje patikrina klasés vadovy sudarytas ir i§spausdintas Mokiniy
mokymosi apskaitos suvestiniy bylas;

9.5. patikrina mokytojo, nutraukusio darbo sutartj per mokslo metus, pildyta e-dienyna ir
perduoda tvarkyti paskirtam asmeniui;

9.6. atsako uz e-dienyno paruo$ima mokslo metams, duomeny pateikima, nuolatinj
atnaujinima, Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy ispausdinimg nustatytu laiku;

9.7. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

9.8. jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* fakta fiksuoja suraSant akta
apie duomeny keitima (1 priedas). Sudaryta akta apie duomeny keitima perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui saugoti kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

10. Klasés vadovas:

10.1. mokslo mety pradzioje, iki rugséjo 5 dienos, patikrina savo klasés mokiniy sgrasus,
nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis. ISvykus ar atvykus naujam mokiniui informuoja
gimnazijos e-dienyno administratoriy;

10.2. prane$a mokiniams ir jy tévams (globéjams, riipintojams) prisijungimui prie e-
dienyno reikalingus duomenis;

10.3. instruktuoja auklétiniy tévus (globéjus, ripintojus) apie naudojimasi e-dienynu;

10.4. tik gaves informacija (direktoriaus jsakymas, tévy (globéju, riipintojy) rastelis ar
pranes$imas e-dienyne apie vaiko ligg ar kitg svarbig nelankymo prieZzastj) apie pamokos/-y praleidimo
priezastis, duomenis i$ karto jraso j atitinkamg skilti TAMO dienyne;

10.5. tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie e-
dienyno, kiekvieno ménesio 10 dieng i$spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas.
Tévai (globéjai, ripintojai) susipazjsta pasira§ydami ir grazina klasés vadovui, kuris ataskaitas sega |
Klasés vadovo aplanka;



10.6. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja:

10.7. per penkias darbo dienas po trimestro, pusmecio, mokslo mety pabaigos patikrina
Mokiniy mokymosi apskaitos suvesting ir direktoriaus pavaduotojui ugdymui pateikia elektroning
ataskaitos versija;

10.8. pasibaigus mokslo metams sudaro klasés Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy
bylg ir perduoda pavaduotojui ugdymui;

10.9. vidaus pranesimais bendrauja su klasés mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
mokiniais, mokytojais;

10.10. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais, i3spausdintus ir mokiniy
pasiradytus instruktazy lapus sega j Klasés instruktazy byla;

10.11. i8vykus mokiniui j gydymo jstaigg ar grjzus i$ jos informuoja dalyky mokytojus
apie mokinio, kuris atvyko testi mokslo i§ gydymo jstaigos ar kitos mokyklos, gautus jvertinimus;
gautas pazymas sega | klasés mokinio asmens byla:

10.12. pasibaigus mokslo metams jraso direktoriaus jsakymo deél kélimo j auksStesne
klasg ar iSsilavinimo pazymeéjimo iSdavimo datg ir numer;j;

10.13. skiltyje ,.Klasés veiklos™ jraso kultliring, mening, pazinting, kirybing, sporting,
prakting veikla (pagal bendra gimnazijos plang), socialine-pilieting veikla, ATPP;

10.14. skiltyje ,Darbas su klase™ jraSo informacija apie dalyvavima renginiuose,
projekting veikla, individualy darba:

10.15. ne veliau kaip prie§ savaite jraSo informacija apie rengiamus tévy susirinkimus,
dienyne nurodo jy vieta, laikg ir tema;

10.16. kartu su administratoriumi, vadovaudamiesi protokolais, jraso jskaity, egzaminy,
PUPP jvertinimus.

11. Mokytojas:

11.1. sudaro mobilias grupes pagal direktoriaus pavaduotojo pateiktus sarasus, sudaro
pamoky tvarkarastj;

11.2. sudaro savo asmeninj tvarkarastj;

11.3. iki kiekvieno ménesio 10 dienos uzbaigia praéjusio ménesio e-dienyna ir jj
uzrakina;

11.4. mokiniui, kuriam skirtas mokymas namuose ir savarankiskai besimokantiems
mokiniams formuojama atskira grupé;

11.5. mokiniui, besimokan¢iam pagal individualizuota programg pazymi ,,I, pagal
pritaikyta programa — ,,P*;

11.6. pamokos duomenis (temg, namy darba, jvertinimus, lankomumg ir kt.) jraso tg
pacig dieng, kada vyko pamoka. | skiltj ,,Pamokos tema* mokytojas raso destomo dalyko kalba, o |
skiltj ..Namy darbas*- lietuviy kalba. Jei namy darbo neskirta — neraSoma nieko;

11.7. jei pamokos nevyko del 3al¢io, karantino ar stichiniy nelaimiy, e-dienyne paraso:
.,Pamoka nevyko deél....“. (Sios dienos jskai¢iuojamos j mokslo dieny skai¢iy);

11.8. ne véliau kaip prie§ savaite nurodo konkre¢ig planuojamo kontrolinio darbo
pamoka jraydamas j atsiskaitomujy darby suvesting (per dieng mokiniai gali rasyti ne daugiau kaip
vieng kontrolinj darba);

11.9. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus jraso per savaite,
i§skyrus lietuviy kalba ir literattirg I1I-1V gimnazijos klasése;

11.10. ne véliau kaip paskuting trimestro, pusmecio, mokslo mety dieng i¥veda trimestro,
pusmecio, mokslo mety pasiekimy jvertinimus;

11.11. mokinio, atvykusio tgsti mokslo i§ gydymo jstaigos ar kitos mokyklos, gautus
jvertinimus perkelia j dalyko e-dienyng. Dalyky mokytojai trimestry, pusmeéiy ir metinius
jvertinimus iSveda i3 $ioje gimnazijoje ir gydymo jstaigoje ar kitoje mokykloje gauty jvertinimuy;

11.12. prireikus bendrauja prane$imais su mokiniy tévais (glob¢jais, rupintojais), klasiy
vadovais, mokiniais — raSo komentarus, pastabas, pagyrimus;



11.13. atlikes mokiniams instruktaza, i§spausdina instruktazy lapa. kuriame mokiniai ir
mokytojas pasiraso, dokumenta jsega j Klasés instruktazy byla;

12. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

12.1. iki einamyjy mokslo mety spalio 1 d. jraso ir nuolat atnaujina mokiniy sveikatos
duomenis;

12.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, esant reikalui — ir kity dalyky mokytojus,
klasés vadovus apie mokiniy sveikatos sutrikimus;

13. Socialinis pedagogas:

13.1. kontroliuoja rizikos grupés mokiniy pazanguma, lankomuma, gautas pastabas;

13.2. vidaus praneS$imais bendrauja su mokiniais, jy tevais (globé¢jais, riipintojais),
mokytojais, klasiy vadovais, gimnazijos administracija.

14. Pagalbos mokiniui specialistas (specialusis pedagogas, logopedas):

14.1. sudaro laikinas grupes pagal direktoriaus pavaduotojo ugdymui pateiktus saraSus;
14.2. kartu su dalyko mokytoju patikrina, ar mokiniai pazyméti dienyne ,,I*, ,,P*, uzpildo pamoky
tvarkarastj;

14.2. pamokos metu pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus;

14.3. pamokos dieng jveda pamokos tema, nurodo integruojamasias programas, namy
darbus, vidaus pranesimais apra$o mokinio veiklas ir pasiekimus dalyky mokytojams;

14.4. ne veliau kaip paskuting trimestro/pusmecio, mokslo mety dieng vidaus
pranesimais informuoja tévus (globéjus, riipintojus) apie mokinio pasiekimus;

14.5. rao komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams;

15. Neformaliojo Svietimo (burelio) vadovas:

15.1. sudaro grupes, pildo dienyng pagal gimnazijos direktoriaus patvirtintg tvarkarastj;

15.2. instruktuoja mokinius, iSspausdina instruktazy lapus, juose mokiniai ir mokytojas
pasira$o. Instruktazy lapus saugo mokyklos nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
MOKYMOSI APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SUDARYMAS ELEKTRONINIO
DIENYNO DUOMENU PAGRINDU IR ELEKTRONINIO DIENYNO PERKELIMAS |
SKAITMENINE LAIKMENA

16. Mokslo metams pasibaigus sudaromos Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy
bylos.

17. Klasés vadovas mokiniy mokymosi apskaitos suvestines iSspausdina ir sega |
Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy byla, kurig perduoda kuruojan¢iam, direktoriaus
pavaduotojui. UZ gimnazijos Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy byly perdavimg j archyva
atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

18. Jei elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytose Mokiniy mokymosi apskaitos
suvestinése nustatoma klaida, jg elektroniniame dienyne taiso klaidg padargs asmuo kartu su
direktoriaus pavaduotoju ugdymui ir dienyno administratoriumi.

19. Elektroninio dienyno administratorius iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos
e-dienyna perkelia j skaitmening laikmena.

20. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys ir

ReL.

vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

IV SKYRIUS
MOKYMOSI APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SAUGOJIMAS

21. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui patikrina Mokiniy mokymosi apskaitos
suvestiniy bylas, pasiraSo ir kartu su e-dienyno skaitmenine laikmena perduoda j archyva. Sios bylos
tvarkomos vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos



vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 bei 2019 m. gruodzio 12 d. jsakymo
Nr. VE-68 dokumento redakcija.

22. Nuostatais vadovaujantis sudarytos ir j elektronines laikmenas sukeltos Mokiniy
mokymosi apskaitos suvestiniy bylos bei perkeltas j skaitmenines laikmenas e-dienynas yra saugomi
Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo
programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-
1511, nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Nuostatai gali biiti papildomi ir kei¢iami mokyklos direktoriaus jsakymu.

24. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, tvarkantys,
administruojantys ir prizitirintys dienyna.

25. Mokyklos e-dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami
vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo
mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-
2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr.

170 redakcija).

SUDERINTA

Gimnazijos tarybos posédzio
2023 m. rugpjucio 30 d.
protokolu Nr. GT-3



Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

(taisan¢io duomenis vardas ir pavarde, pareigos)

Naujosios Akmenés Ramuciy gimnazijos direktoriui

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Kei¢iamy duomenuy sritis

Klase/grupe
Dalykas
Data
Klaidos pobiidis
Mokinio vardas, pavarde Pasiekimy jvertinimas (skai¢iumi ir Zodziu)
Klaidingas: Teisingas:

Praleisty ir pateisinty pamoky skaicius

Klaidingas: Teisingas:

Priezastys, dél kuriy atliekamas duomeny taisymas

(parasas, vardas, pavardeé)

SUDERINTA

E-dienyno administratorius

(parasas, vardas, pavarde)

(data)




